INSTRUKCJA WIZYTACJI KONCOWE)
w ramach Programu priorytetowego Czyste Powietrze.

Tytut: Wizytacja koricowa w miejscu realizacji przedsiewzie¢ w ramach Programu Czyste powietrze
zwanego dalej ,Programem”.

Cel:

Potwierdzenie, ze zakres rzeczowy przedsiewziecia zostat wykonany.

| Zasady ogdlne prowadzenia wizytacji

1. W przypadku wykonywania obmiaréw i/lub robét sitami wiasnymi przedsiewziecie bedzie
podlegato obowigzkowej wizytacji koricowej.

2. Przeprowadzenie wizytacji koricowych dla pozostatych przedsiewzieé (oprécz wymienionych w
pkt 1.) bedzie odbywac sie losowo na prébie stanowigcej nie mniej niz 15% tych przedsiewziec
wyftonionej w ciggu roku kalendarzowego w ramach ztozonych wnioskéw o ptatnos¢ koricows.

3. Wizytacja na zakonczenie realizacji przedsiewziecia jest przeprowadzana po przekazaniu do
wfosigw przez beneficjenta wniosku o ostatnig ptatnosé.

4. Zakres wizytacji na zakoriczenie wynika z zakresu rzeczowego przedsiewziecia okreslonego w
umowie i obejmuje czynnosci potrzebne do weryfikacji jego zrealizowania w sposéb zgodny z
wymaganiami Programu.

5. Wizyte, przeprowadza przedstawiciel wfosigw lub inny podmiot upowazniony przez wfosigw.
zwany dalej ,,wizytujacym”

6. Wizytujgcy upowazniony jest do:
1) swobodnego poruszania sie po terenie wnioskodawcy,
2) dokonania pomiaru przegrod, stolarki okiennej i drzwiowej,

3) wgladu do dokumentéw beneficjenta zwigzanych z przedsiewzieciem np. audytu
energetycznego budynku, dokumentacji projektowej, atestow, faktur, certyfikatow,
wyciggdw bankowych, gwarancji jakosciowych producenta wyrobow i urzadzen,

4) przeprowadzania ogledzin budynkoéw i urzadzen zwigzanych z przedsiewzieciem,
5) Zzadania od wnioskodawcy ustnych i pisemnych wyjasnien,

6) przygotowania dokumentacji fotograficznej z ogledzin.

7. Ustalenia z wizytacji powinny:

1) potwierdzi¢ wykonanie zakresu prac, sporzadzenie dokumentacji oraz zakupu urzadzen,
instalacji i wyrobéw budowlanych w zakresie objetym umowg o dofinansowanie, lub
wskazanie rozbieznosci z wpisaniem ich w formie uwag do Protokotu Koricowego.

2) potwierdzié, ze zakres rzeczowy przedsiewziecia okreslony w umowie o dofinansowanie
przedsiewziecia zostat lub nie zostat wykonany zgodnie z zakresem okreslonym w
zestawieniu rzeczowo — finansowym, a cele przedsiewziecia zostaty/nie zostaty osiggniete.

8. O wyniku wizytacji stanowig zapisy w Protokole Koricowym.

Il Przygotowanie wizytacji:

Wizytujacy przed przeprowadzeniem wizytacji
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1 zapoznaje sie:
- z wnioskiem o dofinansowanie,
- z umowa o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,
- protokotami odbioru robot wykonawcy,
2 weryfikuje wniosek o ptatnos¢ koricowg m.in. pod wzgledem poprawnosci kwalifikowania
przez beneficjenta ponoszonych kosztow,

3 stwierdza na podstawie przestanych razem z wnioskiem o ptatnos¢ kopii dowodow
ksiegowych czy nie nastgpito podwdjne finansowanie.

4 umawia termin wizytacji z beneficjentem informujac go o jej zakresie.

lll Przebieg wizytacji

1. Wizytujacy rozpoczynajac wizytacje:
1) informuje beneficjenta o uprawnieniach do przeprowadzenia wizytacji i okazuje
upowaznienie do jej przeprowadzenia,

2) zwraca sie o udostepnienie do wgladu oryginatow wskazanych dokumentéw zwigzanych z
przedsiewzieciem np. dokumentacji projektowej, audytu energetycznego budynku,
atestéw, certyfikatéw, deklaracji zgodnosci,

3) zwraca sie o udostepnienie do ogledzin obiektu poddanego modernizacji energetyczne;j.

2. Czynnosci wizytacyjne:
1) Wizytacje przedsiewziecia prowadzi sie w oparciu o wzdr Protokotu Kornicowego.

Ustalenia z wizytacji dokumentuje sie w Protokole Koncowym.

)
3) Wizytujacy sprawdza realizacje zakresu rzeczowego przedsiewziecia.
)

Wizytujacy potwierdza wymiane/likwidacje Zrédta/det ciepta (dotyczy: kociot na wegiel,
kociot na biomase, piec wolnostojgcy typu koza, trzon kuchenny, piec kaflowy, kominek),
wizytujacy potwierdza na podstawie imiennego dokumentu zeztomowania, ze
demontowane zrddto/a ciepta zostato zlikwidowane lub trwale wytgczone z eksploatacji.

5) Wizytujacy potwierdza dokonane ustalenia dokumentacjg fotograficzna
z wizytacji.

6) Protokdt koncowy sporzadzany jest w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach na
zakonczenie wizytacji u beneficjenta w dniu wizytacji.

7) Protokodt podpisuje wizytujacy i beneficjent.

8) Wizytujacy dokonuje niezbednych pomiaréw/obliczeri/ogledzin w zakresie wypetnienia
Protokotu Koricowego.

9) Beneficjentowi, ktéry nie umozliwi dokonania ogledzin, odmodwi udostepnienia
pomieszczen, dokumentéw lub podpisania Protokotu konicowego, wfosigw moze
wypowiedzie¢ umowe o dofinansowanie.

IV Opis wypetnienia Protokotu konncowego
1. Wizytujacy uzupetnia na stronie pierwszej Protokotu koricowego:

1) date i nazwe miejscowosci, w ktérej przeprowadzono czynnosci wizytacyjne,
2) wpisuje nr i date wniosku o dofinansowanie,
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3) adres budynku, w ktorym zostato zrealizowane przedsiewziecie.
2. W Protokole koncowym, w czesci | Oswiadczenia beneficjenta:

1) Poprzez wypetnienie p6l w kolumnie TAK/NIE/Nie dotyczy, beneficjent wskazuje zakres i
tresc sktadanych oswiadczen.

2) Beneficjent sktada oswiadczenia, ktére zostaty umieszczone w tabeli w protokole
koncowym w czesci: Oswiadczenia Beneficjenta.

3) Beneficjent wskazuje date ztozenia oswiadczenia i potwierdza je podpisem.
3. Wizytujacy wypetnia czesé Il Liste Sprawdzajgca.
1) W zakresie dotyczgcym umowy:

a) Branzowa dokumentacja projektowa,

b) Wymiana Zrédta ciepta,

c) Zakup/montaz zrédta ciepfta,

d) Przytacza,

e) Zakup i montaz/modernizacja instalacji wewnetrznych c.o. i c.w.u.,
f) Docieplenie przegréd budynku i prace towarzyszace,

g) Zakup i wymiana stolarki zewnetrznej,

h) Zakup i montaz wentylacji mechanicznej wraz z odzyskiem ciepta,
i) Zakup i montaz odnawialnych zrddet energii.

2) W kazdej z wypetnianych tabel, po wpisaniu adekwatnych dla niej danych (np. jesli sg
wymagane ilosci zestawodw, certyfikatéw, etc.) stwierdza w odpowiednim polu zgodnos¢
lub niezgodnos$é opisywanych warunkdw/pozycji z umowg lub wnioskiem o
dofinansowanie.

4. Wizytujgcy  potwierdza/  zaprzecza, e  osiggnhieto efekt rzeczowy zgodnie
z umowa/-ami zawartg/-ymi w ramach Programu. Oswiadczenia o potwierdzeniu/ zaprzeczeniu
mogg by¢ sktadane z uwagami/zastrzezeniami.

5. Na podstawie oswiadczenia Beneficjenta ztozonego w czesci | Oswiadczenie Beneficjenta oraz
analizy przestawionej przez Beneficjenta dokumentacji, ustalana jest data zakonczenia
przedsiewziecia. Date tg nalezy wpisa¢ w Protokole Koricowym.

6. Oswiadczenia, ustalenia oraz poprawnos¢ wypetnienia w Protokole Koricowym zostajg
potwierdzone czytelnymi podpisami Beneficjenta oraz Wizytujgcego.
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